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1. STAJ İŞLEMLERİ DETAYI   

İlgi (c) gereği; 

a. Uzakyol Vardiya Zabitliği deniz stajı için;  
Liman seferi dışında çalışan 500 GT’den büyük gemilerde altı ayı köprü üstünde olmak üzere toplam 
oniki ay süreli deniz eğitimini onaylanmış bir staj defterine uygun olarak başarı ile bitirmek. 

b. Uzakyol Vardiya Makinisti deniz stajı için;  
Liman seferi dışında çalışan 750 kW den büyük makine gücüne sahip gemilerde altı ay süreli deniz 
eğitimini onaylanmış bir staj defterine uygun olarak başarı ile bitirmek. 

2. KURALLAR 
 Genel 

PÜSEM kursiyerleri deniz stajları öncesinde aşağıda öngörülen işlemleri yapmak  
zorundadırlar. 

a. PÜSEM’e eğitim-öğretim ücreti bakımından borcu olmamak, 

b. Üzerinde Üniversite kütüphanesinden alınan zimmetli kitap borcu olmamak 

c. Gemiadamlarının Temel Deniz Güvenlik Sertifika eğitimlerini başarı ile tamamlayarak  
bu eğitimlere ilişkin sertifikalara sahip olmak,  

ç. Fark eğitimi kurs programını başarı ile bitirmek, 

d. Staja çıkabilmek için Gemi Adamı Cüzdanına sahip olmak  

gerekmektedir.  

 Staj defteri 
  a. Deniz stajına çıkacak kursiyerlere; staj defteri seri numaralı olarak ve teslim belgesi 
imzalatılmak suretiyle verilir.  

  b. Kursiyerler, Deniz  Staj  programlarındaki  eğitim   çalışmalarını  yaptıktan  sonra  
kendilerine  verilen Staj Defterini  doldurarak önce Gemi Eğitim  Zabiti daha sonra Gemi Kaptanı / 
Başmühendis-Başmakinistine  onaylatırlar.  

  c. Staj defterine, staj dönüşünde staj değerlendirme komisyonu tarafından açılacak bir zarf 
koyulur. Bu zarfın içine, Uzakyol Vardiya Zabitliği için Gemi Kaptanının, Uzakyol Vardiya Makinisti için 
Başmühendis/Başmakinistin değerlendirmelerini içeren “Staj Değerlendirme Formu” koyulur. Gemiden 
ayrılırken Staj Değerlendirme Formu zarfın içine konularak gemi yetkilisince mühürlenerek kapatılır. 

  ç. Staj yapılan geminin Kaptanı/Başmühendis-Başmakinisti tarafından onaylanacak kişisel  
“Staj Değerlendirme  Formu”nun  PÜSEM Müdürlüğüne  gizlilik  dereceli  olarak  ulaştırılması  
kursiyerin sorumluluğundadır. 

  d. PÜSEM kursiyerleri staj yaptıkları  yerlerin   tüm  kurallarına  uymak ve emirleri yerine  
getirmek   zorundadırlar. 

  e. PÜSEM Planlama ve Koordinasyon Bürosu tarafından kursiyerin  hangi şirkette ne 
kadar süre staj yaptıklarının kayıtları tutulur. Ayrıca çıktısı alınıp dosyalanır. 

3. STAJLARIN   EŞGÜDÜMÜ   
PÜSEM’deki eğitimlerini tamamlayan ve staj eksiği olan Güverte ve Makine  Bölümü  

kursiyerlerinin yapacakları stajların programlarının hazırlanmasından, yürütülmesinden, 
denetlenmesinden ve  eşgüdümünden PÜSEM staj komisyonu yetkili  ve  sorumludur.  

PÜSEM Müdürü tarafından belirlenecek tarihte, deniz stajına çıkacak kursiyerlere, staj 
defterinin kullanımı, doldurulması ve yapılması gerekli işlemler ile dikkat edilmesi gerekli hususları 
içeren bir brifing verilir. Bu kapsamda kursiyerlere staj defteri beraberinde deniz stajı süresince 
yapılması gerekli işlemler ile dikkat edilmesi gerekli hususların yazılı olduğu bir talimat verilir. 
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Staj  komisyonunun aldığı kararlar , komisyon  üyelerince imzalandıktan  sonra  onay  için aynı 
zamanda komisyon başkanı olan PÜSEM müdürüne sunulur. Onaylanan kararlar, PÜSEM Planlama 
ve Koordinasyon Bürosu tarafından dosyalanıp  saklanır.  

4. STAJ BİTİMİNDE TESLİM EDİLECEK BELGELER 
Staj defteri ile birlikte aşağıdaki belgelerin de eksiksiz olarak PÜSEM Planlama ve 

Koordinasyon Bürosu’na teslim edilmesi gerekmektedir. Eksik belgesi olan kursiyerin defteri teslim 
alınmayacak ve stajları geçersiz sayılacaktır. 

• Staj Defteri  

• Hizmet Belgeleri 

• Gemiadamı Cüzdanı (onaylı örneği) 

• Staj Değerlendirme Formu’nun konulduğu kapalı ve mühürlü zarf. 

5. STAJLARIN DEĞERLENDİRİLMESİ 
 Deniz stajına çıkacak olan ve daha önce kısmen staj yapmış olan kursiyerler, yapmış oldukları 
stajları onaylatmak için staj defteri ile deniz stajına gönderildiği eğitim kurumuna müracaat ederek, 
onaylı stajı evraklarını elden teslim alacaklardır. Onaylanan staja ait resmi belge PÜSEM Planlama ve 
Koordinasyon Bürosu’na teslim edilecektir.  

Stajın uygun görülmesi durumunda; 
Staj komisyonu tarafından onaylı staj evrakı üzerinde uygun bir yere, “………….…’nın ……. süre ile 
yapmış olduğu deniz stajına ait aldığı belge ve yapmış olduğu staj uygun görülmüş ve 
komisyonumuz tarafından onaylanmıştır.”şeklinde not düşülerek komisyon üyeleri (en az üç 
komisyon üyesi) tarafından imzalanacaktır.  

Stajın uygun görülmemesi durumunda; 
Staj komisyonu tarafından onaylı staj evrakı üzerinde uygun bir yere, “………….…’nın ……. süre ile 
yapmış olduğu deniz stajına ait aldığı belge ve yapmış olduğu staj, komisyonumuz tarafından 
uygun görülmemiş ve onaylanmamıştır.”şeklinde not düşülerek komisyon üyeleri (en az üç 
komisyon üyesi) tarafından imzalanacaktır.  

Stajdan dönen kursiyerler, staj defterlerini ve birlikte istenilen belgelerle beraber, “Staj Defteri Teslim 
Formu” ile birlikte teslim ederler.  

Stajlar,staj defterinde belirtilen  programlara  uygun  olarak  yapılıp  yapılmadığı  ve  süreleri  
bakımından  incelenirler. 
Programlarına  uygun  yapılıp , süresi  bakımından  kabul  edilen  ve Gemi  kaptanı / Başmühendisi  
veya Başmakinisti tarafından “Staj Değerlendirme  Formu” olumlu  düzenlenen  stajlar  başarılı / yeterli  
olarak değerlendirilir . 

Stajın sonunda staj defterleri, oluşturulan staj değerlendirme komisyonu tarafından incelenir ve başarılı 
bulunanların staj defterlerinin “Staj Sicil Fişi” sayfası Staj Değerlendirme Komisyonu üyeleri tarafından 
imzalanır ve kapak sayfasının üzerine yapılan staj süresi yazılır. 

Staj Komisyonu, “Staj Komisyonu Değerlendirme Tutanağı”nı da doldurur ve tutanak PÜSEM 
Müdürü tarafından onaylanır.  
Staj Komisyonu değerlendirmeleri sonuçları PÜSEM Müdürü’nün onayından sonra, PÜSEM Planlama 
ve Koordinasyon Bürosu tarafından ilgili kursiyerlere duyurulur. 

Bu prosedüre göre oluşturulan kayıtlar PÜSEM Planlama ve Koordinasyon Bürosu tarafından 
muhafaza edilir. Staj defterlerinin asılları süresiz olarak saklanır. 

Stajı onaylanan kursiyere ait staj defterinin ilk 9 sayfasının fotokopileri PÜSEM tarafından “ASLININ 
KOPYASIDIR” şeklinde onaylanarak hizmet belgelerinin orjinali ile birlikte kursiyere teslim edilir. 

Staj defteri teslim edilirken “Staj Teslim Formu”nda kursiyere ait bölüm kursiyer tarafından doldurularak 
imzalanacak ve bu form Staj Komisyonu Başkanı tarafından da onaylanacaktır. 
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6. STAJLARIN  TEKRARLATILMASI   
Gemi kaptanı / Başmühendis veya Başmakinist tarafından Staj Değerlendirme Formu 
olumsuz/başarısız  olarak düzenlenmiş kursiyerlerin stajları başarısız olarak kabul edilir. Staj 
komisyonunun kararı doğrultusunda kursiyerlerin stajları tekrarlatılır. 

Süresi  eksik  bulunan  stajlar için  komisyonun  belirleyeceği  gün sayısı kadar  ek  staj  yaptırılır  veya  
stajın tamamı tekrarlatılır. 

Uygun  yapılmayan ve Komisyon tarafından başarısız olarak değerlendirilmiş olan stajların tamamı 
tekrar ettirilir. 

Staj  defterinin  şekil itibarı ile yetersiz  olarak  değerlendirildiği  stajlarda, staj defterinin yeniden 
düzenlenmesi  için  komisyonca, öğrenciye  2 (iki) hafta  ek  süre  verilir. 

Kursiyerler stajları yeterli ve tamam kabul  edilmedikçe, İngilizce muafiyetine sahip olsalar dahi Uzakyol 
Vardiya Zabiti/Uzakyol Vardiya Makinistliği yeterlilik  sınavına  giremezler. 

Mesleğinizin bu yeni aşamasında hepinize başarılar dileriz. 

 

EKLER    : 
EK-A (Staj Değerlendirme Formu) 
EK-B (Staj Sicil Fişi)  
EK-C (Staj Defteri Teslim  Formu) 
EK-D (Staj Defteri Onay sayfası) 
EK-E (Staj Komisyonu Değerlendirme Tutanağı) 
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E K - A 
STAJ DEĞERLENDİRME FORMU 

 
 

Gemi Adı / Ship Name:

Stajyerin Adı / Cadet's Name :

Düşük Yüksek
Low High

1.Kendi başına çalışabilme
Ability to work unsupervised

2.Grup çalışması yapabilme
Ability to work well in group

3.İşi tanımlayabilme
Ability to the job done

1.Teorik seyir
Theoric navigation

2.Teorik gemicilik
Theoric seamanship

3.Dinleme ve öğrenme
Listen and learn from

4.Sorunları çözebilme
Ability to solve problems

5.Büro işleri
Written work

6.Bilgi alma
Ability to accept

7.Motivasyon
Motivation

8.Eleştirileri kabul etme
Ability to accept criticism

STAJ DEĞERLENDİRME FORMU / CADET EVALUATION RECORD

A) İŞ PERFORMANSI / JOB PERFORMANCE 

Low        High

B) EĞİTİM / TRAINING 

Değerlendirme 
Periyodu / Period 
Covered:

Kriterler / Criteria Notlar
Remarks

Low        High

C) KİŞİSEL ÖZELLİKLER / PERSONEL ATTRIBUTES  
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Gemi Adı / Ship 
Name:

Stajyerin  Adı / 
Cadet's Name :

Adı ve Soyadı /  
Name Surname

Görevi/ Rank

Adı Soyadı        
Name Surname

Gemi Kaptanının Değerlendirmesi/Ship Master's evaluation

Değerlendirmesi / Evaluation

STAJ DEĞERLENDİRME FORMU (Devam) / CADET EVALUATION RECORD (Contd.)

Eğitimde üzerinde daha fazla durulması gereken noktalar / Suggested 
training priority :

Değerlendirme 
Periyodu / Period 
Covered:

Değerlendirmesi / Overall evaluation :

STAJYERİN Eğitimiyle Görevli Zabit / Designated Officer for Training
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     E K - B 
                                              STAJ SİCİL FİŞİ 
 

T.C. 
DENİZCİLİK FAKÜLTESİ 

STAJ SİCİL FİŞİ 
TRAINING REGISTRATION FORM 

 

Adı ve 
soyadı     Name and surname 
Doğum yılı     Year of birth 
Doğum yeri    Place of birth 
Yarıyıl     Term 
Fakülte no    Faculty number 

 
1.  GEMİ ADI VE NAME OF SHIP   

GEMİ KAŞESİ 
KAPTANIN ADI / 
SOYADI SİCİL NO/ 
İMZASI 
SEAL AND 
SIGNATURE OF THE 
MASTER 

KAYIT LİMANI  PORT OF 
REGISTRY 

 
 

Tarih 
Gemiye 
katıldığı  Starting date Date 

   
 

Gemiden 
ayrıldığı  Leaving date 

Günler Çalıştığı  Working days Days 
  Çalışmadığı  Off days 

 
2.  GEMİ ADI VE NAME OF SHIP   

GEMİ KAŞESİ 
KAPTANIN ADI / 
SOYADI SİCİL NO/ 
İMZASI 
SEAL AND 
SIGNITURE OF THE 
MASTER 

KAYIT LİMANI  PORT OF 
REGISTRY 

 
 

Tarih Gemiye katıldığı  Starting date Date 
   

 
Gemiden ayrıldığı  Leaving date 

Günler Çalıştığı  Working days Days 
  Çalışmadığı  Off days 

 
 

STAJ KOMİSYONU 
TRAINING COMMISION 

 Üye/member Üye/member Başkan/chief 
Adı Soyadı 
/Name 

  
      

Görevi/Title   
      

İmza/signature   
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E K - C 

STAJ DEFTERİ TESLİM FORMU 
 
ADI SOYADI              
OKUDUĞU BÖLÜM 
ÖĞRENCİ NO 
STAJ ÇEŞİDİ 

GEMİ ADI GEMİ GROS TONAJI GEMİYE 
KATILDIĞI TARİH

GEMİDEN 
AYRILDIĞI TARİH TOPLAM STAJ GÜNÜ

ÖĞRENCİ GEMİADAMI BÜROSU

STAJ DEFTERİ
Evet/Hayır-İMZA Evet/Hayır-İMZA

HİZMET BELGELERİ
Evet/Hayır-İMZA Evet/Hayır-İMZA

GEMİ ADAMI CÜZDANI 
(GEREKTİĞİNDE)

Evet/Hayır-İMZA Evet/Hayır-İMZA

STAJ DEĞERLENDİRME 
FORMU ZARFI

Evet/Hayır-İMZA Evet/Hayır-İMZA

STAJ SİCİL FİŞİ
Evet/Hayır-İMZA Evet/Hayır-İMZA

STAJ DEFTERİNİ TESLİM EDEN                                STAJ DEFTERİNİ TESLİM ALAN 
ÖĞRENCİNİN                                                            GEMİADAMI BÜROSU PERSONELİ
ADI SOYADI : ADI SOYADI :
TARİH   : TARİH:
İMZA :                                                                        İMZAİMZA

 

İmzalar, mühürler tamam ve defter 
orjinal mi?

İmzalar, mühürler tamam ve belge 
orjinal mi?

İmzalar, mühürler tamam ve 
cüzdan orjinal mi?

Zarf kapalı ve mühürlü mü?

Zarf kapalı ve mühürlü mü?
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E K - D 

STAJ KOMİSYONU DEĞERLENDİRME TUTANAĞI 
 

ADI SOYADI              :
OKUDUĞU BÖLÜM :
ÖĞRENCİ NO :
STAJ ÇEŞİDİ :

GEMİ ADI GEMİ GROS TONAJI GEMİYE 
KATILDIĞI TARİH

GEMİDEN 
AYRILDIĞI TARİH TOPLAM STAJ GÜNÜ

STAJ DEFTERİ

HİZMET BELGELERİ

GEMİ ADAMI CÜZDANI 
(GEREKTİĞİNDE)
STAJ DEĞERLENDİRME 
FORMUKAPALI 
MÜHÜRLÜ ZARFI

STAJ SİCİL FİŞİ KAPALI 
VE MÜHÜRLÜ ZARF

KARAR: UYGUNDUR � UYGUN DEĞİLDİR
UYGUN DEĞİLSE GEREKÇESİ 

:

STAJ KOMİSYONU STAJ 
KOMİSYONU

STAJ 
KOMİSYONU

KOMİSYON  
BAŞKANI

ÜYESİ ÜYESİ ÜYESİ ONAY

Adı:
Soyadı:
İmza :

SÖZLÜ SINAV SONUCU BAŞARI HARFİ: 

DEFTER ORJİNAL (FOTO KOPİ KABUL EDİLMEZ) İMZA VE MÜHÜRLER ORJİNAL Mİ
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E K - E 

STAJ DEFTERİ ONAY SAYFASI 
 

T.C. 
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ 
DENİZCİLİK FAKÜLTESİ 

 
 
 
 
 

 
 
 

.............. VARDİYA ZABİTLİĞİ 
DENİZ STAJI EĞİTİM DEFTERİ 

(Model Course .......) 
 

Training Record Book For the Seagoing Phase 
of 

Model Course ......., ............. Officer in Charge of a Watch 
(STCW Regulation A-III/1) 

 

AD SOYAD/NAME SURNAME  

ÖĞRENCİ NO/FACULTY NUMBER  

ÖĞRENCİ İŞLERİ BÜROSU/STUDENT 
AFFAIRS OFFICE 

ONAY-MÜHÜR/APPROVAL 

 
 

STAJ KOMİSYONU/TRAINING COMMISSION 
ÜYELER/ MEMBERS 
AD SOYAD/NAME SURNAME İMZA/SIGNATURE 

1.  

2.  

3.  

ONAY-KOMİSYON BAŞKANI/APPROVAL-CHIEF OF COMMISSION 

  

 


